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ПЛАН РАБОТЫ

на 2019 -2020 учебный год
с. Большой Карагай.
2019г.
Раздел II.
Организация деятельности ОУ,
направленная на получение бесплатного образования.
Исходя из анализа и результатов работы школы за 2018-2019 учебный год, педагогический коллектив считает целесообразным обозначить следующие 
приоритетные направления работы школы 

 в 2019– 2020 учебном году
1. Совершенствование условий для реализации  ФГОС ДОО, НОО и ООО, для общекультурного, личностного и познавательного развития дошкольников и обучающихся школы.
2. Повышение эффективности и качества услуг дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего  образования: совершенствование  дидактических принципов обучения, и воспитания, мониторинг результатов образования и воспитания дошкольников и обучающихся.

3. Формирование условий для создания комфортной среды в образовательном процессе  для развития умственных, творческих способностей каждого воспитанника, ученика школы.
4. Формирование приоритетов здорового образа жизни, сохранение и укрепление здоровья дошкольников и обучающихся школы.
Цель и задачи школы
на 2019 – 2020 учебный год

в условиях реализации образовательной программы школы:

Цель – создать мотивационные, организационные и материально-технические условия для повышения качества образования. 

Считать задачами школы на 2019-2020 учебный год:
- Продолжить реализацию образовательной программы  школы путем работы над методической темой: «Совершенствование качества образовательного и воспитательного процессов в условиях ФГОС дошкольного, начального общего и основного общего образования»
- Работать над педагогическими исследовательскими  проектами и технологиями,  способствующими повышению качества образования.

 - Повысить качество работы с детьми, мотивированными на учебу и научно-исследовательскую работу;
- Проводить мероприятия по завершению внедрения ФГОС нового поколения в основной школе;

- Обеспечить подготовку обучающихся школы на уровне среднерегиональных  результатов по Всероссийской проверочной работе и Государственной итоговой аттестации;  

- Выполнять основные показатели по ведению электронного журнала, использовать средства «Школьного портала» для общения с учениками и родителями, для индивидуализации подготовки учащихся к ГИА, олимпиадам, использовать предоставляемые ЭОР;

- Работать над качественным составом педагогического коллектива: увеличить количество учителей аттестованных на высшую и первую категории, привлекать к работе молодых специалистов, развивать наставничество;

- Совершенствовать формы, средства и методы обучения и воспитания, а также педагогического инструментария для измерения достижения поставленных целей;

- Проводить  целенаправленную  работу по подготовке учащихся к итоговой аттестации;

- Повышать качество воспитания, формирование у дошкольников и учащихся нравственности,  патриотизма, трудолюбия, потребности к самосовершенствованию, к здоровому образу жизни, сохранения и укрепление здоровья через воспитательную  программу школы.
1. Организационно-педагогические мероприятия на начало года.

Организация деятельности, направленная на получение общего образования.
	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Укомплектовать школу педагогическими кадрами
	До 20.08
	Заведующая филиалом.

	2.
	Организовать горячее питание в школе. Назначить по приказу ответственного за организацию горячего питания в  школе, бракеражную комиссию, комиссию по контролю за организацией питания.  Собрать от классных руководителей заявления родителей об обеспечении детей горячим питанием, составить список на льготное питание. Обновить уголок по питанию, составить график питания учащихся по классам. Организовать дежурство в столовой, по школе. 
	До 02.09

	Заведующая филиалом, ответственная за питание школьников, педагог – организатор.

	3.
	Назначить классных руководителей, заведующих кабинетами, руководителей кружков.
	До 02.09.
	Заведующая филиалом.

	4.
	Разработать план работы школы на новый учебный год, подготовить педагогический совет.
	До 01.09.
	Заведующая филиалом.



	5.
	Проверить наличие книжного фонда школьных учебников и методической литературы. 
	До 1.09
	
Методист, библиотекарь.

	6.
	Изучить постановления, приказы по вопросам образования, методические письма и рекомендации, изданные в летний период и ознакомить с ними учителей
	До 5.09
	Заведующая филиалом, методист.



	7.
	Утвердить планы работы предметных курсов, элективных курсов, кружков, спортивных секций, календарно-тематическое планирование учителей, воспитателя ГКП, планы воспитательной работы классных руководителей.
	До 10.09
	Заведующая филиалом, методист, педагог – организатор.

	8.
	Составить расписание занятий, кружков, спортивных секций, расписание занятий в ГКП.
	До 02.09.
	Методист, педагог – организатор, воспитатель ГКП.

	9.
	Проверить наличие, обновить документацию:

контрольные журналы по результатам проверок,
журнал учета пропусков и замены уроков, журнал ГКП, интерната, по индивидуальному обучению на дому,  инструкций по ОТ и ТБ, журналы кружковых занятий, спортивных секций.
	До 5.09.
	Методист, педагог – организатор.

	10.
	Провести инструктивное совещание с классными руководителями, воспитателем ГКП, воспитателем пришкольного интерната о приоритетных направлениях воспитательной работы и об основных воспитательных общешкольных мероприятиях в 2019-2020 учебном году.
	До 5.09.
	Педагог – организатор Абусагитова Р.Р..

	11.
	Подготовить отчеты на начало учебного года: по классам, ведомственные отчёты, отчёт ОО - 1.
	До 5.09.
До 15.09.
	Классные руководители 1 – 11 кл., , методист, педагог – организатор, заведующая филиалом

	12.
	Составить списки «трудных» детей, воспитанников ГКП, учащихся, состоящих на различных видах учета с указанием наставников. Издать приказ о назначении наставников над детьми «учётных категорий» и их семьями.  
	До 02.09
	Педагог – организатор Абусагитова Р.Р.
Заведующая Уроамаева Н.М.

	13.
	Выявлять учащихся, воспитанников ГКП, нуждающихся в оказании педагогической и психологической  помощи и поддержки, детей, проживающих без законных представителей, у родственников.
	В течение года.
	Педагог – организатор, классные руководители.


	№ п/п
	Мероприятия 
	Сроки 
	Ответственные

	1
	Уточнение списков учащихся по классам, воспитанников ГКП по группам.  Учет движения учащихся, воспитанников ГКП  за летний период
	1 сентября
	Классные руководители, воспитатель ГКП, методист Мурзина Н.М.

	2
	Планирование работы по направлениям:

· Методическая работа
· Работа с одарёнными

· Воспитательная работа

· Работа с родителями
· Социальная работа

· ВШК

· ПМПК

· Подготовка к ГИА
· Библиотека
· Музей
· Группа кратковременного пребывания.


	23-30 августа
	Мурзина Н.М.,

методист,
Абусагитова Р.Р.,

педагог-организатор,

классные руководители, воспитатель интерната, воспитатель ГКП, 
заведующая
Урамаева Н.М.
учителя – предметники,
библиотекарь, заведующая музеем


	3
	Организация обучения детей по образовательным программам. Работа по преемственности ДОУ и начальной школы, начальной и основной школы, основной и средней школы.
Организация обучения ребёнка – инвалида с ОВЗ по индивидуальной программе на дому.
	В течение учебного года
	Мурзина Н.М., методист школы, воспитатель ГКП.
Мурзина Н.М., методист,
Уразова Л.С., учитель начальных классов.

	4
	Собеседование с классными руководителями выпускных классов о трудоустройстве выпускников. Список трудоустройства выпускников 9, 11 классов прошлого учебного гола.
	31 августа
	Абусагитова Р.Р., педагог – организатор

Кл. руководители 9, 11 кл.

	5
	Организация и контроль питания в школьной столовой. Работа бракеражной комиссии, комиссии по контролю за питанием в школе. Своевременный сбор родительских средств на частичную оплату за питание, своевременная  отчётность по питанию в бухгалтерию школы.
	с  26 – 30

августа и
в течение учебного года 
	Урамаева Н.М., заведующая филиалом, Айтмухаметова Д.М., завхоз школы.

	6
	Составление списков детей на льготное питание
	По состоянию на 01 и 15 число каждого месяца. 
	 Айтмухаметова Д.М., ответственная за питание школьников.

	7
	Комплектование спортивных секций, кружков по интересам, по внеурочной деятельности. (ФГОС, 1–9 кл.)

Организация внеклассных мероприятий, секций, кружков.
	до 10 сентября
	Абусагитова Р.Р., педагог - организатор

	8
	Собеседование с библиотекарем об обеспечении учащихся учебниками.

 Организация работы по сохранности книжного фонда.

Пополнение библиотечного фонда учебниками, художественной и методической литературой.
	26 августа,

 2 сентября, декабрь, май.

В течение учебного года
	Урамаева Н.М., заведующая филиалом

Библиотекарь Баширова Г.А.

	9
	Проведение педагогического анализа социально-опасных семей, семей, в которых дети проживают без законных представителей.
	9-13 сентября
	Классные руководители, воспитатель ГКП, Абусагитова Р.Р., педагог - организатор

	10
	Индивидуальная работа с “трудными” детьми, детьми, стоящими на различных видах учёта.  (анализ посещения уроков, изучение системы занятости детей)
	Сентябрь

Ноябрь
Февраль
Апрель
	Классные руководители, воспитатель интерната, воспитатель ГКП, Абусагитова Р.Р., педагог - организатор

	11
	Педагогические консультации с родителями “трудных” детей, детей «учётных» категорий.
	   В течение учебного года
	Классные руководители, воспитатель интерната, воспитатель ГКП, Абусагитова Р.Р., педагог - организатор

	12
	Информационно - разъяснительная работа с родителями по вопросам организации образовательного процесса в школе, в ГКП.
	в течение года
	Классные руководители, воспитатель интерната, воспитатель ГКП, администрация школы.

	13
	Индивидуальные консультации с слабомотивированными детьми и их родителями.
	В течение учебного года
	Классные руководители, воспитатель интерната, воспитатель ГКП, учителя – предметники.

	14
	Родительский лекторий (согласно плану работы с родителями)
	Общешкольные родительские собрания 1 раз в четверть, классные, в группах ГКП и интерната – 1 раз в месяц.
	Классные руководители, воспитатель интерната, воспитатель ГКП, Абусагитова Р.Р., педагог - организатор

	15
	Контроль за посещаемостью учащихся, воспитанников ГКП. Проведение ежедневной утренней линейки – пятиминутки.
	Ежедневно в течение учебного года, справки – ежемесячно.
	Классные руководители, воспитатель ГКП, дежурный администратор.

	16
	Изучение системы занятий учащихся в кружках: влияние их на развитие творческого потенциала каждого
	Сентябрь
Декабрь 

Март
	Абусагитова Р.Р., педагог – организатор.

	17
	Диагностические контрольные работы, срезы знаний, тестирование. 

Цель: анализ динамики уровня обученности.
	Сентябрь
      Декабрь
        Май

	Учителя – предметники, Мурзина Н.М.,

методист.



	18.
	Издание приказа о назначение ответственного за подготовку и проведение государственной итоговой аттестации учащихся согласно Положения. Ознакомление с инструкциями по проведению  ИС, экзаменов. Подготовка и проведение ИС в 11 классе, ГИА в 9, 11 классах, промежуточной аттестации во 2-8, 10 классах. 
	В течение учебного года.
	Урамаева Н.М., заведующая

Мурзина Н.М.,

Методист, учителя – предметники, кл. руководители.

	19
	Диагностика воспитанников ГКП «Будущий первоклассник»
	Октябрь

Апрель
	Воспитатель ГКП

	20
	Организация летнего отдыха  учащихся, воспитанников ГКП.  
Работа летнего лагеря дневного пребывания
	Март, май
Июнь 2020г.
	Абусагитова Р.Р., педагог – организатор.

	21
	Обеспечение безопасности жизни и здоровья учащихся, воспитанников ГКП.

Составление паспорта безопасности учреждения.
	В течение учебного года.
Сентябрь
	Педагогические работники школы.

Дежурный классный руководитель, дежурный администратор, Урамаева Н.М., заведующая.

	22
	Профилактическая работа в школе с обучающимися, воспитанниками ГКП, воспитанниками интерната.
	В течение учебного года.
	Классные руководители, воспитатель ГКП, воспитатель интерната, Абусагитова Р.Р., педагог - организатор

	23.
	 Организации дежурства в школе: дежурный класс, дежурный учитель, дежурный администратор, дежурный вахтёр.
	В течение учебного года.
	Классные руководители, дежурный администратор, дежурный вахтёр.

	24.
	Каникулярная занятость детей: инструктажи о безопасном поведении детей во время каникул, о персональной ответственности родителей за жизнь и здоровье детей в каникулярное время, планирование и проведение мероприятий, дежурство педагогов, патронаж семей «учётных» категорий.
	Октябрь, январь, март, июнь
	Классные руководители, воспитатели интерната, ГКП,  Абусагитова Р.Р., педагог - организатор

	25.
	Выполнение учебных программ. Уровень и качество обученности по учебным предметам. 
	Один раз в четверть
	Мурзина Н.М., методист.

	26.
	 Итоги   учебных четвертей. Работа  педколлектива с резервом учащихся.
	Один раз в четверть
	Мурзина Н.М., методист, учителя – предметники.

	27.
	Санитарно – гигиенический режим, ОТ и ТБ в школе.
	В течение учебного года
	Дежурный администратор, Айтмухаметова Д.М., завхоз, Баширова А.А., председатель ПК.

	28.
	Составление списка  детей дошкольного возраста, составление списка  первоклассников.
	До 01.09.2018г.
	Воспитатель ГКП.

	29.
	Собрание с родителями будущих первоклассников.
Результаты диагностики школьно – значимых функций детей. Готовность детей старшего дошкольного возраста к обучению в школе.
	Апрель
	Методист, педагог – организатор, воспитатель ГКП, учитель 1 класса.

	30.
	Организация профориентационной работы: анкетирование, диагностика, информационная работа с выпускниками о востребованных профессиях, выставление на сайте школы информаций ВУЗов и ССУЗов о правилах и условиях поступления в учебные заведения. 
	В течение учебного года
	Классные руководители, воспитатель интерната, Абусагитова Р.Р., педагог - организатор

	31.
	Проведение очередного медосмотра детей, поступающих в 1 класс, обучающихся 1 – 11 классов, диспансеризация. Медосмотр дошкольников и обучающихся  на педикулёз и чесотку.
	Март

Сентябрь, январь, май.
	Абусагитова Р.Р., педагог – организатор
Фельдшер Ниязова Э.Н.

	32.
	Организация системы рационального питания. Обеспечение школьной столовой необходимым оборудованием, посудой.
	В течение учебного года
	Абусагитова Р.Р., педагог – организатор, Айтмухаметова Д.М., завхоз. Урамаева Н.М., заведующая.

	33.
	Организация питьевого режима  в школе в соответствии с требованиями СанПин.
	В течение учебного года
	Айтмухаметова Д.М., завхоз, дежурный вахтёр (уборщица) по графику.


2. Учет детей из «группы риска».

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Учет детей «группы риска». Составление персональных карточек.
	В течение года
	Классные руководители, воспитатель ГКП, 
педагог – организатор.

	2.
	  Создание комиссии по профилактике, издание приказа.

Планирование и работа комиссии по профилактике.
	Сентябрь, 1 неделя.

1 неделя сентября,  в течение учебного года.
	Заведующая Урамаева Н.М.

Абусагитова Р.Р., педагог  организатор.

	3.
	Контроль охвата кружковой работой, внеурочной занятостью детей «учётных категорий»,  детей, склонных к пра​вонарушениям.
	В течение года
	Классные руководители, 

педагог – организатор.

	4.
	Организация взаимодействия с КДН и субъектами профилактики
	В течение года по отдельному плану
	Педагог – организатор Абусагитова Р.Р.

	5.
	Контроль посещения детьми из «группы риска» учебных занятий, школьных и классных мероприятий
	В течение года
	Классные руководители,  воспитатель ГКП, 
педагог – организатор.

	6.
	 Заслушивание отчетов классных руководителей, воспитателя ГКП  о работе с «трудными» детьми и неблагополучными семьями на заседаниях Совета профилактики
	По плану
	Классные руководители, воспитатель ГКП, 
педагог – организатор.

	7.  
	Организация наставничества среди педагогов над детьми из неблагополучных семей
	В течение года
	Наставники – классные руководители, воспитатели  по приказу,

педагог – организатор.

	8.  
	Патронаж семьи детей из «группы риска»
	в течение года
	Классные руководители, воспитатель ГКП, педагог – организатор, совет профидактики.

	9.  
	Родительский патруль
	Сентябрь, 1 неделя, октябрь 4 неделя, январь1 неделя, март 4 неделя, июнь 1неделя.


	Педагог – организатор, председатель родительского комитета Сафиуллина Г.М., совет профилактики.

	10.
	 Организация работы с детьми и семьями по профилактике безнадзорности, 
преступлений, правонарушений, детского суицидального поведения. Выявление, учет детей, проживающих без законных представителей (у родственников, знакомых, с отчимом и т.д.)), семей и детей «группы социального риска», склонных к совершению преступлений и правонарушений, требующих дополнительного педагогического внимания и психолого - педагогическое - социальное сопровождение таких  детей и семей.
	Сентябрь, вопрос  на совещании при заведующей.
	Абусагитова Р.Р., педагог – организатор.

	11.
	Организация работы с учащимися, состоящими на внутришкольном учёте и неблагополучными семьями. Социально – педагогическое сопровождение детей ГОВ, «группы риска».
	Ноябрь, вопрос  на совещании при заведующей.
	Абусагитова Р.Р., педагог – организатор.

	12.
	 Работа с детьми и семьями, стоящими на всех видах учета. 
	Апрель, вопрос  на совещании при заведующей.
	Абусагитова Р.Р., педагог – организатор.


3. Предупреждение неуспеваемости.

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1.      
	Выявление учащихся, воспитанников ГКП, испытывающих учебные затруднения. Дифференцированная работа с воспитанниками ГКП, учащимися.
Работа в группах, парах, по индивидуальным карточкам.
	В течение года
	Педагоги - предметники, воспитатель ГКП, классные руководители

	2.      
	Контроль посещения учащимися занятий, выявление причин их отсутствия на уроках, занятиях и принятие своевремен​ных мер по обеспечению посещаемости.
	В течение года
	Методист, педагог – организатор, классные руководители, воспитатель ГКП.

	3.      
	Изучение  социально – психологических причин дивиантного  поведения детей, неуспеваемости.
Составление  индивидуальных  программ  коррекции поведения.
	1 и 4 четверть
	Классные руководители, воспитатель ГКП.

	4.      
	Определение «тропы  знаний», «уровня воспитанности»  каждого учащегося.
	1 раз в четверть
	Классные руководители, педагоги-предметники

	5.      
	Контроль работы с отстающими учащимися, воспитанниками ГКП, организация групповых и индивидуальных  дополнительных занятий, консультаций.
	В течение года
	Методист, педагог – организатор, классные руководители, воспитатель ГКП.

	6.      
	Родительские собрания. Коррекционная и индивидуальная работа с родителями.
	По плану ВР
	Классные руководители, воспитатель интерната, воспитатель ГКП.

	7.
	 Отслеживание  динамики развития, результатов работы со слабоуспевающими учащихся, воспитанников ГКП. Диагностика мотивации учебной деятельности: индивидуальные беседы с детьми и родителями, анкетирование детей с целью выявления причин затруднений,  «Мои любимые предметы».
 Определение уровня тревожности учащихся. 
	В течение учебного года.
	Педагоги - предметники, классные руководители, педагог- организатор Абусагитова Р.Р., методист Мурзина Н.М.

	8.
	Проведение педагогических  консилиумов по детям, требующим  «особого внимания».  

	В течение учебного года.
	ППк. Методист, заведующая.


4. Организация питания детей.

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Составление списков учащихся, находящихся в трудной жизненной ситуации, нуждающихся в бесплатном питании. 
	Ежемесячно, по состоянию на 1 и 15 число.
	Классные руководители, ответственный за питание школьников.

	2.
	Назначение ответственного за организацию горячего питания в школе
	До 02.09
	Заведующая школой.

	3.
	Составление графика питания учащихся по классам во время перемен
	До 02.09
	Педагог – организатор.

	4.  
	Организация  системы рационального питания  обучающихся  в соответствии с санитарно – гигиеническими  правилами и нормами  (СанПин). Контроль за качеством приготовления пищи, ее разнообразием, за суточными пробами в соответствии с новыми требованиями.
	В течение года
	Ответственный за питание школьников Айтмухаметова Д.М., завхоз, заведующая филиалом, комиссия по контролю за питанием.

	5.
	Организация контроля за питанием детей в школе, назначение комиссии по контролю за питанием, бракеражной комиссии. 
	В ежедневном режиме.

До 02.09.
	Завхоз Айтмухаметова Д.М., заведующая Урамаева Н.М., комиссия, назначенная по приказу.

	     6.
	Контроль за наличием сопроводительных документов на поставленные продукты: сертификаты, удостоверения качества, ветеринарные справки.
	В ежедневном режиме.


	Завхоз Айтмухаметова Д.М., заведующая Урамаева Н.М., комиссия, назначенная по приказу.

	7.
	Контроль за состоянием и функционированием технологического оборудования. 
	В течение года
	Завхоз Айтмухаметова Д.М.

	8.
	Приобретение  спецодежды для поваров
	Январь 2020г.
	Заведующая Урамаева Н.М., директор С.Г.Евланова.

	9.
	Работа с  нормативно-методической документацией для организации контроля за питанием детей в школе,  обновление документации.
	Август, 1 неделя сентября, в рабочем режиме.
	Завхоз Айтмухаметова Д.М.

	10.
	Замена посуды для пищеблока: кастрюли, тазы, столовые приборы, разделочные доски.
Приобретение ведер для отходов.
	В течение года
по мере необходимости.
	Завхоз Айтмухаметова Д.М.

	11.
	Проводить контрольное взвешивание блюд.
	В течение года периодически.
	Завхоз Айтмухаметова Д.М. Заведующая Урамаева Н.М.

	12.
	Информирование родителей  по  вопросам  организации питания детей в  школе через  уголки для родителей.  
	В течение года
	Педгог – организатор Абусагитова Р.Р., заведующая Урамаева Н.М.

	13.
	Обновление информации на стенде «Уголок питания»
	В течение года
	Педгог – организатор Абусагитова Р.Р.

	14.
	Общешкольные  родительские  собрания об организации питания в школе.
	Сентябрь, январь.
	Педгог – организатор Абусагитова Р.Р., заведующая Урамаева Н.М.

	15.
	Размещение информации по питанию детей (советы, консультации, рекомендации) на сайте школы.
	В течение года
	Педгог – организатор Абусагитова Р.Р., заведующая Урамаева Н.М.

	16.
	 Постоянный контроль за качеством поставляемых продуктов, наличия товаросопроводительных документов, ведение  учётно-отчётной   документации. Соблюдение  правил  хранения  и  товарного соседства. Снятие остатков продуктов питания на складе
	
	Завхоз Айтмухаметова Д.М.

	17.
	Контроль за санитарным  состоянием  рабочего места, за состоянием уборочного и разделочного инвентаря на пищеблоке.
	
	Завхоз Айтмухаметова Д.М.

	18.
	Соблюдение  санитарных  требований  к отпуску готовой  продукции.
	
	Повар Мустаева Ф.А. 

	19.
	Соблюдение и  выполнение  санитарно-эпидемиологических  требований  к организации питания
	
	Завхоз Айтмухаметова Д.М., повар Мустаева Ф.А.

	20.
	Контроль  за  закладкой  продуктов  на  пищеблоке, соблюдение  технологических инструкций
	
	Завхоз Айтмухаметова Д.М., повар Мустаева Ф.А.

	21.
	Обеспечение С-витаминизации и йодирования  рациона  питания, снятие  суточной  пробы и отбор  для хранения
	
	Завхоз Айтмухаметова Д.М., повар Мустаева Ф.А.

	22.
	Контроль за температурным режимом в холодильных установках.
	
	Повар Мустаева Ф.А.


5. Меры по созданию необходимых санитарно – гигиенических условий, охране здоровья детей, профилактике дорожного травматизма.
	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	 

	1.
	Формирование приоритетов здорового образа жизни, сохранения и укрепления здоровья у дошкольников и обучающихся школы.
	Постоянно, в течение учебного года.
	Педагоги, классные руководители, руководство школы.
	

	2.
	Функционирование в школе отряда «Юных инспекторов движения»  («ЮИД») и  «Дружины юных пожарных».
	В течение года
	Педагог – организатор Абусагитова Р.Р., учитель ОБЖ Абдуллин В.И.
	

	3.
	Организация и проведение встреч медработника с учащимися, воспитанниками ГКП и их родителями по профилактике различных заболеваний. Медицинская профилактика и медицинское просвещение.
	В течение года
	Педагог – организатор Абусагитова Р.Р.
	 

	4.
	Определение уровня физического развития и физической подготовки воспитанников
	Сентябрь, январь, май.
	Учитель физической культуры Абдуллин В.И.
	

	5.
	Организации подвижных (игровых) перемен. Проведение спортивных секций по внеурочной деятельности по ФГОС в 1 – 9 классах, спортивных секций в 10- 11 классах.
	В течение года
	Педагог – организатор, учителя начальных классов, воспитатель ГКП, учитель физической культуры Абдуллин В.И.

	6.
	Проведение Дней Здоровья, Осеннего и Весеннего кросса.
Организация и проведение месячника здорового образа жизни.
	1 раз в четверть.

Октябрь, май.

Февраль 2020г.
	Педагог – организатор Абусагитова Р.Р., учитель физической культуры Абдуллин В.И.

	7.
	Соблюдение санитарно-гигиенических норм в школе
	Ежедневно
	 Завхоз, педагог – организатор, дежурный администратор, дежурный вахтёр. 

	8.
	Статистический анализ заболеваемости учащихся, воспитанников ГКП.
	2 раза в год
Сентябрь, май.
	Педагог – организатор, воспитатель ГКП.

	9.
	Профилактика физического здоровья детей, воспитанников ГКП.
	По отдельному плану
	Педагог – организатор, классные руководители, воспитатель ГКП.

	10.
	Оформление «Листка здоровья».
	Сентябрь
	Классные руководители

	11.
	Озеленение учебных кабинетов, кабинета ГКП.
	Сентябрь
	Заведующие кабинетами, воспитатель ГКП.

	12.
	Организация и проведение занятий и викторин по ПДД.

Посвящение первоклассников в пешеходы.
	По плану ВР
сентябрь
	Педагог – организатор, классные руководители, воспитатель ГКП,

	13.
	Проведение недели безопасности дорожного движения
	По плану ВР
	Педагог – организатор, классные руководители, воспитатель ГКП.

	16.
	Проведение классных часов «Безопасный маршрут»
	В течение года
	Педагог – организатор, классные руководители.

	17.
	Родительское собрание «Безопасность ребенка на дороге»
	По плану ВР
	Педагог – организатор, классные руководители, воспитатель ГКП.

	18.
	Беседы с инспектором ГИБДД.
	В течение года по плану совместной работы
	Педагог – организатор, классные руководители.

	19.
	Проведение Дня защиты детей.
	Июнь
	Педагог – организатор, преподаватель ОБЖ.

	20.
	Выпуск школьной стенгазеты на тему «Здоровый образ жизни», «Чистота – залог здоровья», «Осторожно – ГРИПП!»,  «Здоровое питание»
	По плану 1 раз в четверть.
	Школьная детская организация, педагог – организатор.

	21.
	Проведение медосмотра, диспансеризации, иммунизации школьников.
	По графику
	Медработник ФАП.

	22.
	Проведение родительских собраний по профилактике инфекционных заболеваний.
	Сентябрь, декабрь
	Педагог – организатор, воспитатель ГКП, медработник ФАП.

	23.
	Совершенствование физического воспитания. Укрепление материальной базы школы: приобретение спортивного инвентаря, спортивных тренажёров.
	В течение года
	Учителя физической культуры, педагог – организатор, завхоз,
заведующая.

	24.
	Плановое лечение больных детей в течение года.


	В течение года
	Фельдшер ФАП, классные руководители, родители.

	25.
	Оздоровление детей в каникулы: функционирование пришкольного летнего оздоровительного лагеря труда и отдыха дневного пребывания. Летний отдых детей по путёвкам в загородных лагерях.
	Октябрь, декабрь, март, июнь.
	Педагог – организатор Абусагитова Р.Р., родители.

	26.
	Обеспечение выполнения санитарно-гигиенических требований, профилактики заболеваний,  физического развития и благополучия детей, создание здоровой и безопасной среды.
	В течение года
	Завхоз Айтмухаметова Д.М., кл. руководители, администрация школы.

	27.
	Ведение просветительской, профилактической  работы по вопросам охраны и восстановления здоровья детей: беседы о вреде   наркомании, алкоголя, курения. Лекции и беседы медработника, учителей, творческие выступления, конкурсы, беседы, анкетирование, тестирование на классных ученических и родительских собраниях;
	В течение года
	Классные руководители, воспитатель интерната, ГКП, педагог – организатор Абусагитова Р.Р.

	28.
	Организация психологической службы  школы – Службы примирения. Изучение, диагностирование, разрешение конфликтов, проблем, трудных жизненных ситуаций, затрагивающих интересы ребенка, на ранних стадиях развития с целью предотвращения серьезных последствий;
	В течение года
	Педагог – организатор Абусагитова Р.Р.

	29.
	Индивидуальное и групповое консультирование детей, родителей, педагогов по вопросам разрешения проблемных ситуаций, конфликтов, снятию  стресса.
	В течение года
	Классные руководители, воспитатель интерната, ГКП, педагог – организатор Абусагитова Р.Р.


Раздел III. Работа с педагогическими кадрами.

 
	№ п/п
	Мероприятия 
	Сроки 
	Ответственные 

	1.
	1. Оформление документов по школе


	1.1.
	Тарификация. Контрольный список педагогических работников школы.
	Сентябрь, декабрь.
	Урамаева Н.М., заведующая филиалом.

	1.2.
	Статистический отчет. Ведомственные отчёты. Отчёт ОО – 1.
	сентябрь
	Урамаева Н.М.
Мурзина Н.М., Абусагитова Р.Р.

	1.3.
	Расписание уроков, спортивных секций, кружков по интересам, по внеурочной деятельности по ФГОС, 1 – 8 классы.
	До 02.09.2019г.
	Мурзина Н.М. методист. Абусагитова Р.Р., педагог - организатор

	1.4.


	Рабочие программы по учебным предметам, элективным и предметным курсам. Календарно – тематическое планирование в ГКП. Воспитательные планы классных руководителей, воспитателя интерната. План работы кабинета. План по самообразованию.
Программы внеурочной деятельности, планы классных руководителей, воспитателя ГКП, воспитателя интерната.
	
	Учителя – предметники, Мурзина Н.М., методист.

Руководители кружков, спортивных секций, воспитатель интерната, ГКП.

	2.
	2. Собеседование с учителями



	2.1.
	По рабочим программам
	С 23 -31 августа
	Мурзина Н.М. методист.

	2.2.
	По применяемым технологиям
	5-9 октября
	Мурзина Н.М. методист.

	2.3.
	По планированию учебно – воспитательной работы с учащимися 1 – 11 классов, с воспитанниками интерната и ГКП.
	С 23 -31 августа
	Абусагитова Р.Р., педагог - организатор

	2.4.
	Собеседование по планам самообразования.  
	октябрь


	Мурзина Н.М. методист.



	
	3. Соблюдение педагогических требований как фактор, повышающий профессиональную компетентность учителя.



	3.1.
	Составление списка педагогов, нуждающихся в курсах повышения квалификации
	Сентябрь

Декабрь

Апрель
	Мурзина Н.М. методист.

	3.2


	Курсы повышения квалификации.
	В течение учебного года по заявке школы.
	Мурзина Н.М., методист.
	

	3.3.
	Охрана труда и техника безопасности (принятие кабинетов и оформление актов)
	До 30.08.2019г

До 26.06. 2020г.

.


	Урамаева Н.М.,  Айтмухаметова Д.М., завхоз, Баширова А.А., председатель ПК.

	3.4.


	Участие педагогов в  конференциях, методических се​минарах, тематических консультациях. Посещение, анализ  уроков творчески работающих учителей, организуе​мых в районе, школе.
	По отдельному плану
	Мурзина Н.М. методист.

Учителя – предметники.

	3.5.


	Участие в вебинарах, дистанционных видеоконференциях и других  формах повышения квалификации с применением информационных технологий.
	По отдельному плану
	Мурзина Н.М. методист.

Учителя – предметники.

	3.6. 
	Осуществление системы самообразования в соответствии с творческой темой школы, педагога.  Отчеты о самообразовании педагогов. 
	Март 2020 г.

	Учителя – предметники.

Мурзина Н.М. методист.

	3.7.


	Организация работы методического совета. Организация методической работы в школе в соответствии с планом (план работы прилагается).
	В течение учебного года.
	Мурзина Н.М. методист.

	3.8.
	Участие педагогов в районных методических объединениях, в  очных и дистанционных конкурсах педагогического мастерства различного уровня.
	В течение учебного года.
	Учителя – предметники.

Мурзина Н.М. методист.

	3.9.


	 Продолжить использование системы поощрения педагогов с целью повышения мотивации к инновационной педагогической деятельности через фонд стимулирования.
	В течение учебного года.
	Премиальная комиссия школы, Урамаева Н.М., заведующая, Баширова А.А., председатель ПК.

	3.10.

	Сотрудничество школы с учителями образовательных учреждений куста, базовой школы.
	В течение учебного года.
	Мурзина Н.М. методист.

	3.11.

	Анализ динамики профессионального роста учителей.
	Март,
май
	Мурзина Н.М. методист.


4.  Совещания при заведующей.
Цель: Разработка и реализация комплекса мер, направленных на повышение эффективности работы образовательного учреждения.

Задачи: 

1. Осуществление контроля за исполнением законодательства в области образования. 

2. Анализ и экспертная оценка эффективности результатов деятельности педагогических работников. 

3. Выявление отрицательных и положительных тенденций в организации образовательного процесса, разработка на этой основе предложений по устранению негативных тенденций и распространение педагогического опыта. 

4. Контроль за выполнением приказов, распоряжений в образовательном учреждении. 

5. Контроль за соблюдением охраны труда и техники безопасности. 
	Сроки
	Рассматриваемые вопросы
	Докладчик

	Сентябрь
	1. Контроль за ведением документов строгой отчётности:  электронные журналы,  дневники и  личные дела учащихся, воспитанников ГКП. Выполнение требований к оформлению рабочей программы.
	Мурзина Н.М., методист, Урамаева Н.М., заведующая школой.

	
	2.  Усиление мер по обеспечению безопасности жизни и здоровья всех участников образовательного процесса. О личной ответственности педагогов за жизнь и здоровье детей в учебное время, во время внеурочной деятельности. Проведение мероприятий по профилактике гриппа и ОРВИ.
	Урамаева Н.М., заведующая школой.

	
	3. Организация работы с детьми и семьями по профилактике безнадзорности, 
преступлений, правонарушений, детского суицидального поведения. Выявление, учет детей, проживающих без законных представителей (у родственников, знакомых, с отчимом и т.д.)), семей и детей «группы социального риска», склонных к совершению преступлений и правонарушений, требующих дополнительного педагогического внимания и психолого - педагогическое - социальное сопровождение таких  детей и семей. 
	Абусагитова Р.Р., педагог – организатор.

	
	4.  Об обеспеченности учебниками учащихся школы в 2019 – 2020 учебном году.
	Баширова Г.А., библиотекарь школы.

	
	5 Организация питания в 2019-2020учебном году. 
	Урамаева Н.М., заведующая школой.
Айтмухаметова Д.М., завхоз, ответственная за питание школьников.



	
	6.  Организация внеурочной деятельности в 2019-2020 учебном  году.  
	Абусагитова Р.Р., педагог – организатор.

	
	
	

	
	
	

	Октябрь
	1. Итоги школьного этапа Всероссийской олимпиады школьников. Утверждение списка участников муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников.
	Мурзина Н.М., методист. (справка).

	
	2.Утверждение плана подготовки к итоговой аттестации учащихся 9,11 классов
	

	
	3.  Состояние и результативность контрольной деятельности в школе за октябрь 2019г.

Адаптация учащихся 1 класса к обучению в школе.
	Мурзина Н.М., методист. (справка).
Абусагитова Р.Р., педагог – организатор.

	
	4. Состояние санитарно-эпидемиологического режима в школе. Выполнение требований СанПиН. Состояние работы по реализации оздоровительной программы.
	Абусагитова Р.Р., педагог – организатор.

	
	5. Организация работы в группах кратковременного пребывания в соответствии с требованиями ФГОС ДОУ. Итоги первой диагностики детей группы «Будущий первоклассник».
	Медведева Г.Х., воспитатель ГКП.

	
	6. Каникулярная занятость детей. Планирование работы на осенние каникулы.

Организация дежурства сотрудников в праздничные и выходные дни со 02 – 05 ноября 2019г.
	Абусагитова Р.Р., педагог – организатор. Урамаева Н.М., заведующая школой.
 Баширова А.А., председатель ПК школы.

	Ноябрь
	1. Система работы с одаренными детьми школьного и дошкольного возраста. Результаты муниципального этапа Всероссийской олимпиады школьников.
	Мурзина Н.М., методист.

	
	2. Организация работы с учащимися, состоящими на внутришкольном учёте и неблагополучными семьями. Социально – педагогическое сопровождение детей ГОВ, «группы риска».
	Абусагитова Р.Р., педагог – организатор.
Уразова Л.С. классный руководитель 1 класса.

	
	3. О ходе подготовки к итоговой аттестации выпускников 9, 11  классов. Обеспечение дифференцированного подхода к учащимся, методы и формы работы учителей с низко мотивированными учащимися в рамках подготовки к  итоговой аттестации. Состояние информационной работы по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ.
	Мурзина Н.М., методист, учителя – предметники выпускных классов.

	
	4. Укрепление материально-технической базы. Результаты инвентаризации. Рассмотрение проекта плана приобретения оборудования, учебников, учебно - методических пособий  на 2020 год.
	Урамаева Н.М., заведующая,

Айтмухаметова Д.М., завхоз.

	
	5. Состояние и результативность контрольной деятельности в школе за ноябрь 2019г. Состояние преподавания предметов: русский язык, родной (татарский) язык, английский и немецкий языки.
	Мурзина Н.М., методист. (справка).
Абусагитова Р.Р., педагог – организатор.

	Декабрь
	1. Итоги  1 полугодия 2019 – 2020 учебного года, анализ успеваемости, посещаемости учащихся 1 – 11 классов, воспитанников ГКП.  Работа  педколлектива с резервом, с учащимися, имевшими  одну, две «3» по итогам полугодия и 2 четверти.   
	Мурзина Н.М., методист.

	
	2.Выполнение учебных программ ДОУ, НОО, ООО, СОО.
	Мурзина Н.М., методист.

	
	3. Формы и методы работы с родителями и  выпускниками  9, 11 кл.  по  успешной подготовке к ГИА. Состояние подготовки учащихся  к ГИА  (ЕГЭ и ОГЭ).
	 Мурзина Н.М., методист,  учителя – предметники выпускных классов

	
	4. Состояние и результативность контрольной деятельности в школе за декабрь 2019г. Состояние преподавания математики и информатики.
	Мурзина Н.М., методист. Абусагитова Р.Р., педагог – организатор.

	
	5.Соблюдение теплового,  светового, противопожарного режима в школе. Охрана труда и техника безопасности на рабочих местах. Результаты смотра учебных кабинетов, рабочих мест.
	Урамаева Н.М., заведующая,

Айтмухаметова Д.М., завхоз, 

Баширова А.А., председатель ПК.

	
	6. Меры безопасности во время проведения рождественских праздников и зимних каникул.  Инструктаж по технике безопасности при проведении Новогодних праздников.  Утверждение графиков дежурства на Новогодней ёлке, в каникулярное время.
	Абусагитова Р.Р., педагог – организатор. Урамаева Н.М., заведующая школой.

	Январь


	1. Контроль за посещаемостью учащихся, выполнение всеобуча,  режима работы и посещаемости ГКП.
	Мурзина Н.М., методист. (справка).

	
	2. Организация жизнедеятельности детей, проживающих в пришкольном интернате.

	Медведева Г.Х., воспитатель интерната.

	
	3.  Изучение уровня воспитанности учащихся (их ценностных ориентаций, духовно-нравственной и гражданской зрелости). Модель выпускника по ФГОС.
	Абусагитова Р.Р., педагог – организатор.

	
	4.О составлении графика отпусков на 2020 календарный год.
	 Председатель ПК Баширова А.А.

	
	5. Роль наставничества в адаптации молодых специалистов.
	

	
	6. Состояние и результативность контрольной деятельности в школе за январь 2020г. Состояние ведения электронного журнала, дневников и тетрадей  по предметам естественно – математического и гуманитарного циклов.
	Мурзина Н.М., методист. (справка).

	Февраль.
	1. Состояние и результативность контрольной деятельности в школе за февраль 2020г. Состояние преподавания в школе физической культуры, ОБЖ, технологии, ИЗО, МХК.
	Мурзина Н.М., методист. (справка).

	
	2. Контроль за состоянием  результативности обучения по предметам ЕГЭ, ОГЭ в выпускных классах.  Итоги региональной системы оценки качества образования выпускников 9, 11  классов по математике и русскому языку.
	Учителя -  предметники Айбатова Ф.Ш., Уразов М.Ф., Баширова А.А., Ильчибакиева Г.Б., Айнуллина В.М., Мурзина Н.М.

	
	3. О состоянии спортивно-массовой и гражданско-патриотической работы в школе.
	Абусагитова Р.Р., педагог – организатор.

	
	4. Работа кружков, секций, занятость учащихся во внеурочное время.
	 Абусагитова Р.Р., педагог – организатор.

	
	5. Состояние работы с учащимися и  с воспитанниками ГКП,  имеющими высокий и низкий уровень мотивации к обучению.
	Мурзина Н.М. методист.

	Март.
	1.  Состояние и результативность контрольной деятельности в школе за март 2020г. Состояние преподавания предметов, состояние ведения тетрадей   в начальных классах.
	Мурзина Н.М. методист.

	
	2. Подготовка к летней оздоровительной кампании 2019 г. 
	Абусагитова Р.Р., педагог – организатор.

	
	3. Работа школьной детской организации и органов школьного самоуправления по решению школьных проблем.
	Абусагитова Р.Р., педагог – организатор.

	
	4. Работа по подготовке к летнему отдыху детей.
	Мурзина Н.М. методист.

	
	5. Планирование работы на весенние каникулы. Утверждение графика дежурства на каникулярное время.

 
	Абусагитова Р.Р., педагог – организатор.

Урамаева Н.М., заведующая школой

	
	6. Результаты мониторинга уровня физической подготовки и здоровья учащихся, воспитанников ГКП.
	Абусагитова Р.Р., педагог – организатор.

	Апрель.
	1.  Состояние и результативность контрольной деятельности в школе за апрель 2020г. Состояние преподавания предметов химия, физика, биология, география.
	Мурзина Н.М. методист.

	
	2. Готовность дошкольников к обучению в школе. Итоги второй диагностики группы «Будущий первоклассник». Организация набора в 1-ый класс
	Воспитатель ГКП Баширова Г.А. 

Урамаева Н.М., заведующая школой,

	
	
	

	
	3. Работа с детьми и семьями, стоящими на всех видах учета. 
	Абусагитова Р.Р., педагог – организатор.

	
	4. Совместная работа  школы  и родителей по решению проблем класса и школы. Анализ степени удовлетворенности образовательных запросов учащихся и родителей
	Абусагитова Р.Р., педагог – организатор.

	
	5. О готовности к проведению итоговой и промежуточной аттестации.  Изучение уровня тревожности учащихся 9-х, 11- х классов при подготовке к сдаче ГИА и ЕГЭ.
	Мурзина Н.М. методист.

Абусагитова Р.Р., педагог – организатор.

	
	
	
	
	1.Готовность дошкольников к обучению в школе. Организация набора в 1-ый класс
	Воспитатель ГКП Баширова Г.А. 

Урамаева Н.М., заведующая школой,

	
	6. Роль школьной библиотеки в формировании у учащихся мотивации к чтению. Работа по обновлению фонда учебников
	Баширова Г.А., библиотекарь.
	
	
	

	Май.
	1. Итоги независимого мониторинга знаний учащихся, итоги промежуточной аттестации. Сравнительный анализ.
	Мурзина Н.М. методист.
	
	2.Воспитание  культуры поведения и здоровья, сознательного отношения к семейной жизни. 
	Абусагитова Р.Р., педагог – организатор.

	
	2. Состояние и результативность контрольной деятельности в школе за май 2020г.  Состояние преподавания предметов история, обществознание, литература, музыка.
	Мурзина Н.М. методист.
	Апрель.
	3.Учебно – методический комплект для реализации учебного плана школы  в 2018 – 2019 учебном году. Формирование заявки на недостающие учебники.
	Мурзина Н.М. методист,

Мирасова М.Р., библиотекарь.

	
	3.Прохождение учебных программ. Уровень и качество обученности по учебным предметам.
	Мурина Н.М., методист.


	
	4. Итоги независимого мониторинга знаний учащихся, итоги промежуточной аттестации. Сравнительный анализ.
	Мурзина Н.М. методист.

	
	4. Готовность к организации летнего оздоровительного отдыха, социально – значимой деятельности учащихся. Планирование летней работы.
	 Абусагитова Р.Р., педагог – организатор, 

Урамаева Н.М., заведующая.
	
	5.Прохождение учебных программ. Уровень и качество обученности по учебным предметам.
	Мурина Н.М. методист.

	
	5.Формирование  учебно – методического комплекта для реализации учебного плана школы  в 2020 – 2021 учебном году. Формирование заявки на недостающие учебники.
	Мурзина Н.М. методист,

Мирасова М.Р., библиотекарь
	
	6.Готовность к организации летнего оздоровительного отдыха, социально – значимой деятельности учащихся. Планирование летней работы. 
	Абусагитова Р.Р., педагог – организатор, 

Урамаева Н.М., заведующая.


	5.  Аттестация педагогических кадров.


	№ п/п
	Мероприятия
	Дата
	Ответственный 

	1.
	Приём заявлений педагогов на подтверждение квалификационной категории, на аттестацию в 2019-2020 учебном году.
	Май-июнь
	Мурзина Н.М., методист.

	2.
	Анализ работы по аттестации педагогических работников за 2018 – 2019 учебный год.
	Август 2019 г.
	Мурина Н.М., методист.



	3.
	Составление списка педагогических работников, аттестуемых в 2019 – 2020 учебном году.

Составление графика прохождения аттестации в 2019 – 2020 учебном году.
	2 неделя сентября

	Мурина Н.М., методист.



	4.
	Индивидуальные консультации с аттестующимися педагогами.
	По графику аттестации
	Мурина Н.М., методист.



	5
	Оформление методических материалов по аттестации. Подготовка информационного материала для аттестуемых учителей по вопросам:

· Нормативно-правовая база по аттестации
· Положение о порядке прохождения аттестации
· График проведения аттестации
	Согласно графику
	Мурина Н.М., методист.



	6.
	Изучение деятельности педагогов, оформление необходимых документов для прохождения аттестации
	Согласно графику
	Мурина Н.М., методист

	7.
	Проведение открытых мероприятий для педагогов школы, представление собственного опыта работы аттестуемыми учителями
	Согласно графику
	Мурина Н.М., методист

	6. Повышение квалификации педагогов.


	№ п/п
	ФИО учителя, предмет, тема курсов
	Дата
	Ответственный 

	1.
	Уразова Л.С., учитель начальных классов. 

Баширова А.А., учитель русского языка и литературы.
	В течение учебного года
	Мурина Н.М., методист.



	2
	Айнуллина В.М., учитель биологии, 

Айнуллина В.М., учитель ИЗО, искусства.
	В течение учебного года
	

	3. 
	Айбатова Ф.Ш., учитель информатики,

Айбатова Ф.Ш., учитель математики.
	В течение учебного года
	

	4.
	Ильчибакиева Г.Б., учитель родного (татарского)  языка и литературы, русского языка.
	В течение учебного года
	

	5
	Медведева Г.Х., воспитатель интерната.
	В течение учебного года
	

	6
	Мурзина Н.М., учитель МХК,

Мурзина Н.М., методист.
	В течение учебного года
	

	7
	Баширова Г.А., учитель английского языка.

Урамаева Н.М., заведующая филиалом.
	В течение учебного года
	


7.  Работа с молодыми специалистами и педагогами
Цели:
· выявление уровня профессиональной компетентности и методической подготовки вновь прибывших учителей.
· оказание практической помощи учителям в вопросах совершенствования теоретических знаний и повышения педагогического мастерства.
Задачи работы:
· формировать у начинающих учителей потребность в непрерывном самообразовании;
· способствовать овладению новыми формами, методами и приемами обучения и воспитания учащихся;
· ознакомить с нормативно-правовой документацией;
· способствовать формированию индивидуального стиля творческой деятельности начинающих учителей;
· выявить ведущие потребности начинающих специалистов в учебном процессе и выбрать соответствующую форму организации методической работы.
Используемые формы и методы:
· анализ посещенных уроков, с последующим самоанализом;
· анкетирование, микроисследование;
· анализ подготовки учащихся к проведению контрольных работ;
· теоретические выступления;
· взаимодействие с опытными учителями;
· открытые уроки;
· семинары;
· собеседование. 
	№ п/п
	Содержание деятельности
	Сроки исполнения
	Ответственный

	1
	Разработка и утверждение плана работы с молодыми специалистами и педагогами.
	Август
	Мурина Н.М., методист

	2
	Закрепление наставников  за молодыми специалистами и педагогами.
	Первая половина сентября
	Урамаева Н.М., заведующая.

	3
	Диагностика педагогических проблем молодых специалистов, выработка необходимых рекомендаций
	Сентябрь – декабрь
	Мурина Н.М., методист

	4
	Посещение уроков и внеклассных мероприятий у молодых учителей с целью оказания методической помощи
	В течение учебного года
	Мурзина Н.М., методист, Абусагитова Р.Р., педагог – организатор, Урамаева Н.М., заведующая.

	5.


	Участие молодых специалистов, педагогов в мероприятиях, проводимых РМК, в районных предметных семинарах.
	В течение учебного года
	Баширова Г.А., учитель английского языка, Абдуллин В.И., учитель физической культуры.

	6.
	Анализ уровня необходимой профессиональной помощи учителям в их профессиональном становлении (оценка эффективности и результативности работы с молодыми специалистами)
	Июнь
	Мурзина Н.М., методист.


Тематика занятий с молодыми специалистами.
	№
	Тема
	Сроки
	Ответственные.

	1
	Инструктаж о ведении школьной документации.
	Сентябрь
	Мурзина Н.М., методист, Абусагитова Р.Р., педагог – организатор

	2
	Изучение предметных программ, требований к работе с АИС «Электронный журнал», ученическими тетрадями, дневниками, критериями оценки знаний учащихся
	Сентябрь, 1 неделя и в  течение года
	Мурзина Н.М., методист

	3
	Участие молодого педагога в работе МС, РМО
	В течение года.
	Абдуллин В.И. Баширова Г.А.

	4
	Составление графика посещений уроков коллег, наставника контроль за его выполнением
	В течение года
	Мурзина Н.М., методист

	5
	Помощь в проведении уроков и внеклассных мероприятий
	В течение года
	Мурзина Н.М., методист, Абусагитова Р.Р., педагог – организатор

	6
	Проведение молодыми педагогами открытых уроков.
	Февраль 
Март


	Абдуллин В.И.
Баширова Г.А.

	7
	Отчет учителей-наставников о работе с молодыми специалистами за год
	 Май
	


8. Работа учебных кабинетов.

	№
	Содержание
	Сроки
	Форма и методы
	Ответственные

	1.
	Проверка готовности кабинетов к новому учебному году (ремонт, паспорт и план работы кабинета)
	Июнь – август
Март
	Смотр кабинетов
	Комиссия по приказу.

	2.
	Соблюдение правил техники безопасности, санитарно – гигиенических норм в учебном кабинете
	В течение года
	Контроль
	Ответственный за охрану труда, заведующие кабинетами.

	3.
	Укомплектование кабинета оборудованием и учебно – методическим комплексом средств обучения
	По мере поступления финансирования
	 Смотр кабинетов
	Заведующая филиалом, завхоз, методист.

	4.
	Заявка на недостающие учебники, учебное оборудование.
	Ноябрь,

 май.
	Заявка
	Заведующий кабинетом.

	5.
	Обеспечение кабинета дидактическими и раздаточными материалами по его профилю
	В течение года
	Накопление методических и дидактических материалов
	Заведующий кабинетом.

	6.
	Проведение школьного смотра – конкурса учебных кабинетов, определение победителя.
	Март
	Конкурс
	Администрация школы, председатель ПК.


9. Мероприятия по охране труда.

	№
	Содержание
	Сроки
	Форма и методы
	Ответственные

	1
	Обеспечение качественной подготовки и приемки кабинетов и здания школы к новому учебному году
	До 31.07.2020г.
	Акты приемки
	Администрация школы, председатель ПК.

	2
	Организация обучения работников школы по вопросам охраны труда
	1 раз в год

1 раз в три года заведующая, методист, учитель ОБЖ.
	Сентябрь2019г.

Посещение курсов. Обучающие семинары с работниками.
	 Урамаева Н.М., заведующая школой.

Заведующая филиалом Урамаева Н.М., Мурзина Н.М., Абдуллин В.И.

	3
	Обучение работников школы правилам безопасности на рабочих местах
	1 раз в год
	Инструктаж
	Заведующая филиалом, преподаватель ОБЖ.

	4
	Обучение учащихся школы основам безопасности жизнедеятельности
	В течение года
	Уроки, инструктажи.
	Учитель ОБЖ Абдуллин В.И. Заведующая, педагог – организатор, учителя – предметники, классные руководители.

	5
	Оформление в кабинетах уголков по охране труда
	Сентябрь
Март
	Стенды
	Заведующие кабинетами.

	6
	Проведение испытания спортивного оборудования
	Июнь

Август
	Акты
	Заведующая филиалом, учитель физической культуры.

	7
	Проведение очередных медосмотров работников и учащихся.
	1 раз в год
	 Медицинские книжки, медицинские карты, листки здоровья.
	Заведующая филиалом, педагог - организатор.

	8
	Обеспечение кабинетов аптечками
	Август
январь
	 Наличие, заказ.
	Заведующая филиалом, заведующие кабинетами.

	9
	Проверка наличия инструкций по охране труда в кабинетах.
	Август
	 Наличие.
	Заведующая филиалом, заведующие кабинетами

	10
	Проведение вводного инструктажа по охране труда с вновь принятыми лицами с регистрацией в журнале
	В течение года
	 Запись в журнале.
	Директор базовой школы.

	11
	Проведение инструктажа по пожарной безопасности в учреждении
	1 раз  в 3 месяца:

сентябрь, декабрь, март, июнь.
	Запись в журнале.
	Заведующая Урамаева Н.М., учитель ОБЖ Абдуллин В.И.

	12
	Проведение инструктажей с учащимися по охране труда при организации общественно-полезного труда, проведении внешкольных мероприятий, при организации летней оздоровительной работы с регистрацией в журнале
	В течение года
	 Запись в журнале.
	Педагог – организатор, классные руководители.


10.  Тематические педсоветы на 2019-2020 учебный год.

	Цель: Повышение эффективности образовательного процесса через применение современных подходов к организации образовательной деятельности, объединение усилий педагогического коллектива на повышение качества учебно-воспитательного процесса,  непрерывное совершенствование профессионального уровня и педагогического мастерства. 

	1.
	Август
	Тема «Развитие системы образования в Карагайской СОШ: от стратегических целей к реальным результатам. Проблемы, перспективы развития».

Комплексный анализ работы школы за 2018-2019 учебный год. Задачи школы на 2019-2020 учебный год»  
1. Итоги работы, достигнутые результаты педагогического коллектива школы за 2018-2019 учебный  год: что сделано, чего добились, над чем работать.  Ключевые ориентиры и перспективы работы школы на 2019-2020 учебный год.
2.  Плана работы школы, план внутришкольного контроля, рабочие программы, программы по индивидуальному обучению на дому, комплексно-тематического планирования в группах кратковременного пребывания, программ кружков, спортивных секций, программ внеурочной деятельности по ФГОС для 1-9 классов на 2019-2020 учебный год.
3.План подготовки и проведения  государственной итоговой аттестации выпускников.  
4.Внесение изменений в тарификацию   педагогических работников школы на 2019-2020 учебный год в связи с изменениями в штатном расписании педагогических работников со 02.09.2019г.
4. 5.Об обеспеченности учебниками учащихся школы в 2019-2020 учебном году.

6. О мерах по обеспечению безопасности в образовательном учреждении в связи с началом нового учебного года.
	Администрация школы
Мурзина Н.М., методист
Урамаева Н.М., заведующая

Мурзина Н.М., методист
Мурзина Н.М., методист
Урамаева Н.М., заведующая

Абусагитова Р.Р., педагог – организатор.

Мурзина Н.М., методист
Урамаева Н.М., заведующая.
Мурзина Н.М., методист.

Абусагитова Р.Р., педагог – организатор.

Мурзина Н.М., методист
Баширова Г.А., библиотекарь.
Урамаева Н.М., заведующая.


	Протокол, решение.

	2
	Октябрь
	«Преемственность в обучении при переходе из начальной школы в основную. Адаптация учащихся 5 класса. Итоги классно – обобщающего контроля в 5 классе».
1.Преемственность в обучении учащихся 5 класса

2.Психолого–педагогическая характеристика учащихся 4 класса 2018- 2019 учебного года.  Психолого – педагогическая характеристика учащихся 5 класса 2019 – 2020 учебного года.

3.Выступления учителей - предметников, работающих в 5 классе

4.Справка по результатам классно - обобщающего контроля в 5 классе. Результаты анкетирования учащихся 5 класса. 
5.Выступления родителей.
	Администрация школы.
Урамаева Н.М., заведующая.
Уразова Л.С., учитель нач. кл.,
Абусагитова Р.Р., кл. рук. 5 класса.

Учителя  - предметники.

Мурзина Н.М.. методист.

Родители.
	Протокол, решение

	3.
	Ноябрь
	«Преемственность обучения при переходе из основной школы в старшую». Итоги классно – обобщающего контроля  в 10 классе.


	Администрация школы.

	Протокол, решение

	4.
	Январь
(зимние каникулы)
	Тематический педагогический совет 1.«Профессиональный стандарт педагога. Особенности его внедрения и дальнейшего применения в образовательном учреждении». 
2.«Непрерывное совершенствование уровня профессиональной компетенции педагога как условие и средство обеспечения нового качества образования. От компетентности учителя к компетентности ученика»
-  Об итогах организации и проведения промежуточной аттестации учащихся 2–11 классов за 1 полугодие 2019 – 2020 учебного года.
- О результатах сдачи итогового сочинения 04 декабря 2019 года.

- О результатах ВПР за 1 полугодие 2019–2020 учебного года.
	Урамаева Н.М., заведующая
Мурзина Н.М., методист.
	Протокол, решение.

	5.
	Март
(зимние каникулы)
	Тематический педагогический совет. Тема:  «Система работы школы по повышению качества подготовки выпускников к ГИА: Система оценки качества образовательного результата: проблема профессионального единства. От результатов внутренней оценки к независимой оценке ВПР, ОГЭ, ЕГЭ».

	Урамаева Н.М., заведующая

Мурзина Н.М., методист.
	Протокол, решение

	6.
	Май.
	1. «О допуске выпускников 9, 11  классов к проведению ГИА - 2020»
2.Анализ промежуточной аттестации за 2019 – 2020 учебный год .  Переводе учащихся 1–4, 5–8, 10-х классов в следующий класс. Награждение Похвальными листами.
3. Учебный план на 2020 – 2021 учебный год.

Учебно – методический комплект для реализации учебного плана в 2020 – 2021 учебном году.
4.Предварительная тарификация на 2020 – 2021 учебный год.

5.Организованное окончание учебного года. О начале работы летнего лагеря  и организации социально – значимой деятельности обучающихся в период летних каникул 2020 года.. 
	Урамаева Н.М., заведующая

Мурзина Н.М., методист.

	Протокол, решение

	7.
	Июнь.
	1. Анализ результатов итоговой аттестации учащихся  9 класса. О выдаче аттестатов об основном общем образовании учащимся 9 класса. О награждении Грамотами за особые успехи в изучении отдельных предметов.

2.Анализ результатов итоговой аттестации учащихся 11класса. О выдаче аттестатов о среднем общем образовании учащимся 11 класса.

О награждении Грамотами за особые успехи в изучении отдельных предметов, медалями «За успехи в учении», «За успехи в обучении» СК.


	Урамаева Н.М., заведующая

Мурзина Н.М., методист.

	Протокол, решение


11.Работа социально-педагогической службы (ППк)  на 2019-2020 учебный год
	№ п/п
	Мероприятия
	Срок
	Ответственный

	1.
	Издание приказа о создании комиссии ППк.
	Сентябрь, до 05.09.
	Урамаева Н.М., заведующая.

	2
	2.1.Проведение плановых и внеплановых заседаний ППк. 
Заседание №1
« Итоги работы за предыдущий год. Утверждение плана работы ПМПк на 2019-2020 учебный год»
2.2.Знакомство с учебным планом и расписанием для учащегося, обучающегося по индивидуальной программе обучения.
2.3.Утверждение структуры и состава психолого - педагогического консилиума  на 2019-2020 учебный год. 
2.4.Инструктаж по выполнению функциональных обязанностей членов ППк.
	 сентябрь 

	Урамаева Н.М., председатель

Уразова Л.С., учитель начальных классов.

	3.
	3.1. Изучение федеральных законов, инструктивных писем, приказов; рекомендаций по работе с детьми ОВЗ.

3.2.Утверждение критериев эффективности работы ППк (количественных и качественных результатов по итогам учебного года). 

3.3.Организационная подготовка к работе ППк (изучение рекомендаций центральной психологомедико-педагогической комиссии (далее - ЦПМПК), ИПР/ИПРА, соответствующих локальных актов и т.д.).
	В течение года.
	Урамаева Н.М., председатель

Уразова Л.С., учитель начальных классов.

	4.
	Подготовка документации для прохождения учащимися обследования на ЦПМПК.
	По мере необходимости.
	Комиссия ППк. Урамаева Н.М., председатель



	5.
	5.1. Консультационная и методическая работа с педагогами:

- Проведение консультаций для педагогов школы по разработке и согласованию алгоритма действий при выявлении детей с трудностями в обучении и воспитании.

- Индивидуальное консультирование педагогов по организации и планированию работы с обучающимися, имеющими нарушения в развитии, проблемы в усвоении образовательной программы.

5.2. МО классных руководителей «Работа с обучающимися, имеющими отклонения в обучении и воспитании»
	В течение учебного года
сентябрь

Октябрь

	Абусагитова Р.Р., педагог – организатор.


	6.
	Обучение на курсах повышения квалификации специалистов ППк, педагогов школы, обучающих детей с ОВЗ.
	В течение учебного года
	Урамаева Н.М., председатель ППк.

	7.
	Консультационная работа с родителями:
- Индивидуальное консультирование родителей по данным диагностического обследования. 

- Оказание квалифицированной помощи родителям в выборе образовательного маршрута ребёнка, консультативной помощи семье в вопросах коррекционно-развивающего обучения.
- Оказание информационно-консультативной поддержки родителям обучающегося при подготовке к прохождению обследования на РППк.
	В течение учебного года
	Классные руководители, 

Абусагитова Р.Р., педагог – организатор.

Мурзина Н.М., методист.

Урамаева Н.М., заведующая.



	8. 
	Участие в семинарах различного уровня (район, область) по вопросам обучения детей с ОВЗ
	В течение учебного года
	Заведующая Урамаева Н.М., учитель начальных классов Уразова Л.С.

	9.
	Проведение мониторинга воспитанников ГКП, обучающихся:

 -  для выявления готовности детей дошкольного возраста к обучению в школе; 

-4-х классов для выявления готовности учащихся начальной школы к переходу на вторую ступень обучения;

- 9 – ых классов  для выявления готовности учащихся основной школы к переходу на третью ступень обучения;

 -выявление проблем самоопределения и профессиональной направленности у учащихся 8, 9, 10, 11-х классов.
	Октябрь, апрель.
Май

Сентябрь, май.

Сентябрь, январь, май.
	Воспитатель ГКП Медведева Г.Х.
Мурзинв Г.А., учитель начальных классов.

Баширова А.А, классный руководитель 9 класса.

Кл. руководители., педагог – организатор Абусагитова Р.Р.

	10.
	Адаптация учащихся  1, 5, 10 классов: собеседование с учителями, анкетирование учащихся и родителей.
	Сентябрь – октябрь.
	Мурзина Н.М., методист.

	11.
	Сбор информации об учащихся и воспитанниках ДОУ с отклонениями в развитии (на основании заявлений учителей и воспитателя ГКП.);

Оформление документов на детей с ОВЗ: карта развития ребёнка, карта динамического педагогического развития, лист коррекционной работы
	В течение учебного года                       (по необходимости.
	Классные руководители, учителя – предметники, воспитатель ГКП.


	12.
	Обследование и наблюдение за обучающимися для выявления проблем в развитии и поведении, определения дальнейшей помощи: 

-проведение диагностических обследований обучающихся с особыми образовательными потребностями; 

-диагностика и тестирование по вопросам школьной зрелости обучающихся 1-х классов; 

-проведение мониторинга по адаптации к условиям образовательной организации обучающихся детского сада, 

-1-х, 5-х, 9-х, 10-х классов.
	Сентябрь

Сентябрь

Сентябрь, октябрь

Сентябрь, октябрь, ноябрь.
	Логопед МАОУ Дубровинской СОШ

Методист Мурзина Н.М., учитель 1 кл.
Методист Мурзина Н.М.

Методист Мурзина Н.М.



	13.
	Заседание №2 «Рассмотрение заявлений классных руководителей о направлении учащихся на ПМПк»
	 Ноябрь, май               (по необходимости)
	Председатель Урамаева Н.М.

	14.
	 Мониторинг достижений урочной и внеурочной деятельности детей с ОВЗ.
	Декабрь, май
	Классные руководители Уразова Л.С.

	15.
	Участие в районной олимпиаде для детей с ОВЗ
	По плану управления образования.
	Учителя ИЗО, технологии Айнуллина В.М., Абусагитова Р.Р.

	16.
	16.1.Обследование детей на районной ППк. Подготовка документов на детей для прохождения обследования.
16.2.Ознакомление родителей с содержанием рекомендаций РППК.
	по необходимости
	Комиссия ППк.

	17.
	Заседание №3 «Рассмотрение заключения районной ПМПК»
	Ноябрь, май. (по необходимости)
	Комиссия ППк.

	18.
	Заседание №4

 Результаты реализации планов обучения учащихся с ОВЗ. Динамика развития детей с ОВЗ.
	Май
	Председатель, комиссия ППк.

	19.
	19.1.Проведение мероприятий, направленных на профилактику правонарушений среди несовершеннолетних детей с девиантным поведением.

19.2.Проведение социально-педагогической и психологической профилактики возможных негативных проявлений в условиях образовательного процесса: предупреждение явлений дезадаптации, фактов асоциального поведения обучающихся группы "социального риска".
 19.3.Проведение регулярной работы по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних
	В течение года
	Председатель ППк Специалисты ППк.



	20.
	 Проведение мероприятий, направленных на профессиональное самоопределение обучающихся. 
	В течение года
	Председатель ППк Специалисты ППк

	21.
	21.1.Проведение коррекционных и развивающих мероприятий с обучающимися, имеющими трудности в освоении основных общеобразовательных программ, развитии и социальной адаптации. 21.2.Проведение коррекционных и развивающих мероприятий с обучающимися по запросу родителей, педагогов.
	В течение года
	Председатель ППк Специалисты ППк

	21.
	Районная служба сопровождения:
· психологическое тестирование учащихся;
· консультации с родителями и учащимися
	В течение учебного года (по графику)
	Абусагитова Р.Р., педагог – организатор.


12. Укрепление материально-технической базы школы.
	Сроки
	Содержание
	Ответственные

	Август.

Сентябрь
	Подготовка учебных кабинетов, рабочих мест, оборудования к новому учебному году, к 1 сентября.
	Заведующие кабинетами, ответственные за рабочие места, назначенные по приказу.

	
	Заявка на канцелярские и хозяйственные товары.
	Завхоз Айтмухаметова Д.М., заведующая Урамаева Н.М.

	
	Подготовка и сдача отчетов школы и тарификации на начало нового учебного года.

Начало отопительного сезона. Инструктажи о безопасной эксплуатации котлов в отопительный сезон.
	Заведующая школой, методист, педагог – организатор.
Завхоз Айтмухаметова Д.М., заведующая Урамаева Н.М.

	
	Подготовка школы, кабинетов к зиме
	Заведующие кабинетами, завхоз, заведующая школой.

	
	Пополнение кабинетов учебно-наглядными пособиями в течение года
	Заведующие кабинетами

	
	Инструктаж по ТБ, охране здоровья, охране школьного имущества и личного имущества
	Заведующая школой, педагог – организатор.

	
	Содержание оборудования учебных кабинетов, рабочих мест в исправном состоянии, их своевременное обслуживание и ремонт.
	Заведующие кабинетами, ответственные за рабочие места, назначенные по приказу.

	Октябрь
	Инвентаризация кабинетов
	Заведующая школой, завхоз, заведующие кабинетами, председатель ПК.

	
	Проверка освещенности школы
	Заведующая школой, завхоз, председатель ПК.

	
	Осмотр школьного здания, чердака
	Завхоз, сторожа.

	
	Проведение инструктажей для сотрудников школы об обеспечении антитеррористической и  пожарной безопасности, усилении охраны здания школы и её объектов, усилении пропускного режима, ответственности и бдительности,  установлении дежурства сотрудников  на период праздников, школьных каникул.
	Заведующая школой, классные руководители.


В течение года 4 раза:

август, декабрь, март, июнь.



	
	Проверка состояния мебели в классах
	Заведующие кабинетами, завхоз Айтмухаметова Д.М.

	
	Подготовка учебных кабинетов к зимнему периоду (утепление окон, состояние отопительной системы)
	Заведующие кабинетами, завхоз Айтмухаметова Д.М.

	
	Заявка на канцелярские и хозяйственные товары.
	Завхоз Айтмухаметова Д.М., заведующая Урамаева Н.М.

	Ноябрь
	Отчет о сохранности школьного имущества
	 Завхоз школы Айтмухаметова Д.М.

	
	Осмотр школьного здания, чердака
	Завхоз, сторожа.



	
	Заявка на учебное оборудование, недостающие основные средства, учебники
	Заведующие кабинетами, завхоз Айтмухаметова Д.М., учителя – предметники, библиотекарь Баширова Г.А.

	Декабрь
	Информация для составления сметы на 2020 год.
	Заведующая школой.

	
	Осмотр школьного здания, чердака
	 Завхоз, сторожа.

	
	Доведение до коллектива сведений о мерах антитеррористической и  противопожарной безопасности при проведении новогодних мероприятий, зимних каникул, усиление охраны, пропускного режима, дежурство сотрудников.
	Заведующая школой.

	
	Проверка состояния мебели в классах
	Заведующие кабинетами, завхоз Айтмухаметова Д.М.

	
	Заявка на канцелярские и хозяйственные товары.
	Завхоз Айтмухаметова Д.М., заведующая Урамаева Н.М.

	Январь
	О работе по предупреждению травматизма и других несчастных случаев
	Педагог – организатор.

	
	Питание учащихся – итоги первого полугодия
	Ответственная за питание школьников АйтмухаметоваД.М.

	Февраль
	Работа с детьми  с ослабленным здоровьем
	Педагог – организатор Абусагитова Р.Р.

	
	Спортивная массовая работа в школе
	Учитель физической культуры Абдуллин В.И.

	Март
	Организация летнего отдыха учащихся.
	Педагог – организатор Абусагитова Р.Р.

	
	Смотр – конкурс учебных кабинетов
	Методист школы Мурзина Н.М., заведующая школой Урамаева Н.М., председатель ПК Баширова А.А.

	
	Заявка на канцелярские и хозяйственные товары.
	Завхоз Айтмухаметова Д.М., заведующая Урамаева Н.М.

	Апрель
	Итоги  смотра – конкурса учебных кабинетов
	Заведующая школой Урамаева Н.М., председатель ПК Баширова А.А.

	
	Заявка  для школьной столовой, на летний лагерь.

Заявка на ремонт школы, котельной.
	Повар Мустаева Ф.А., завхоз Айтмухаметова Д.М., педагог – организатор Абусагитова Р.Р.

	
	Изготовление оформления для летнего лагеря.
	Педагог – организатор Абусагитова Р.Р., воспитатели лагеря.

	Май.
	Итоги спортивно-оздоровительной работы в школе
	Учитель физической культуры Абдуллин В.И.

	
	Организация летнего отдыха учащихся. Оформление комнат летнего лагеря.
	Педагог – организатор Абусагитова Р.Р., воспитатели лагеря.

	
	Подготовка школы к летнему ремонту, к открытию летнего лагеря. 


	Заведующая школой, завхоз.

Педагог – организатор Абусагитова Р.Р., воспитатели лагеря.

	
	Закрытие отопительного сезона.

Ремонт котельной.
	Завхоз Айтмухаметова Д.М.

Работники котельной.

	Июнь
	Готовность кабинетов к новому учебному году
	Заведующие кабинетами, завхоз.

	
	Ремонт помещений школы, интерната, котельной.
	Заведующая школой, завхоз.

	
	Составление актов по приёмке школы на начало нового 2020 – 2021 учебного года.
	В составе комиссии: заведующая школой, завхоз, председатель ПК, заведующие кабинетами.

	
	Закупки по плану.
	Заведующая школой, завхоз.


